Procedura eliberare certificate de la arhiva

Transmiterea prin corespondenta la adresa :  :

DEPOZIT ARHIVA

Str. Avicola nr. 28

Mihailesti, jud Giurgiu 

Plicul trebuie sa contina :

1. cererea cu precizarile :

a. tipului de date solicitate ;

b. intervalul de timp din care se solicita date;

c. precizari privind alte nume ( daca este cazul);

d. precizari privind datele cind a avut concediu de maternitate ( daca este cazul);

e. un numar de telefon pentru eventuale precizari

f. adresa unde doriti sa primiti certificatul ( daca nu coincide cu cea din actul de identitate);

g. precizarea ca ati fost informat ca perioada eliberarii certificatului poate depasi 60 de zile lucratoare;

h. acordul de a achita cu ramburs taxele de documentare si postale ( cuantumul taxei depinde de tipul de solicitare si numarul de ani lucrati)  la primirea certificatului :

	
	
	
	
	
	

	
	
	Operatiune / Perioada
	1-5 ani
	6-10 ani
	peste 10 ani

	
	
	eliberare document original 
	60
	 
	 

	
	
	taxa documentare
	36
	 
	 

	
	
	chelt postale 
	14
	 
	 

	
	
	tva
	10
	 
	 

	
	
	certificat sporuri
	150
	200
	250

	
	
	taxa documentare
	106
	148
	189

	
	
	chelt postale 
	19
	19
	19

	
	
	tva
	25
	33
	42

	
	
	certificat grupa
	100
	125
	175

	
	
	taxa documentare
	64
	85
	127

	
	
	chelt postale 
	19
	19
	19

	
	
	tva
	17
	21
	29

	
	
	 
	100
	125
	175

	
	
	certificat venituri
	170
	250
	350

	
	
	taxa documentare
	123
	189
	273

	
	
	chelt postale 
	19
	19
	19

	
	
	tva
	28
	41
	58

	
	
	certificat sporuri+ grupa
	230
	300
	400

	
	
	certificat venituri + grupa
	250
	350
	500

	
	
	
	
	
	


2. copie dupa cartea de munca  ( primele pagini cu datele personale pana la  perioada solicitata, inclusiv ultima inregistrare de la sociatatea pentru care se solicita date)

3. copie dupa actul de identitate 

Certificatul si factura vi se vor transmite prin posta.

Pentru alte informatii puteti suna in fiecare zi lucratoare la telefonul 0246278268 intre orele 14.00-16.00 

